
Name.Absender                                                                                                   Ort, Datum 
Strasse.Absender 
Ort.Absender 
 
 
Name.Ansprechpartner 
Strasse. 
Ort. 
 
Bitte um Referenz/Zeugnis 
 
Sehr geehrte(r) Frau/Her XY, 
 
in den letzten 3 Monaten war ich für Sie freiberuflich/im Praktikum als XY tätig. 
Es war mir eine Freude bei Ihnen zu arbeiten, da unsere Zusammenarbeit stets unkompliziert 
und effektiv funktionierte. 
 
Ich möchte mich derzeit auf eine Festanstellung in einem bekannten Unternehmen bewerben 
und wäre Ihnen sehr verbunden, wenn Sie mir ein Empfehlungsschreiben zukommen lassen 
würden. 
Ferner möchte ich Sie fragen, ob ich Sie als Referenzadresse aufführen darf? 
 
Ich würde mich über eine Unterstützung Ihrerseits sehr freuen. 
Bitte lassen Sie mir kurz eine Nachricht zukommen, ob Sie meinem Wunsch entsprechen 
wollen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Absender.Unterschrift 


